Checkliste 7 ,,Ausfall des Praxisinhabers durch Krankheit oder Unfall*

QMSIB\
»

¥
Zahnérztliches ,»/
Qualitdtsmanagementsystem ~—

Praxis

Vertretung in der Praxis organisieren
z. B. durch andere Praxis wie bei Urlaub

1.2

Verpflichtung zur Anzeige:
Bei voraussichtlich 1angerer Dauer des Ausfalls Genehmigung
erforderlich

Kzv
(Landes-) Zahnarztekammer

1.3

Suche und Einstellung eines Vertreters, wenn weitergehende
Vertretung durch andere Praxen nicht mdglich / sinnvoll ist.
Wichtig:

Vertreter bendtigt eine eigene Berufshaftpflichtversicherung.

Kzv
(Landes-) Zahnarztekammer

14

Inanspruchnahme von Beratung und Unterstiitzung des
Ehepartners und der Praxis durch bekannte Kollegin, bekannten
Kollegen, Kreisverein, Steuerberater

1.5

Laufende Behandlungsfélle durch Vertreter abschlieen lassen

1.6

Ubernahme des Notdienstes durch Kollegen absichern

1.7

Einschrankung des Personals:

Je nach Dauer des abzusehenden Ausfalls ggf. vorsorgliche
Kindigungen, um hohe finanzielle Belastungen durch
Gehaltszahlungen, Steuern und Sozialabgaben aufgrund langer
Kindigungszeiten zu reduzieren.

1.8

Uberwachung des laufenden Praxisbetriebs:
Praxistelefon an allen Tagen zu den Ublichen Zeiten besetzt
halten.
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2, Geldverkehr

21 Zeichnungsberechtigung Uber den Tod hinaus sicherstellen.

2.2 Uberwachung des gesamten Geldverkehrs: Hausbank, sonstige
Abbuchungen, Uberweisungen, Dauerauftrage, Vertragspartner
Zahlungseingange, Bargelddienst, ggf. Kiindigung bestehender
Verpflichtungen, evtl. Tilgungsaussetzung oder Stundung mit der
Bank vereinbaren.

2.3 Liquidationen iliber abgeschlossene Behandlungsfille
erstellen lassen.

24 Fortzahlung der Gehilter der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, | Steuerberater
Steuern und Sozialabgaben sicherstellen.

25 Mitteilung zur Situation Uber Steuerberater Finanzamt

2.6 Abrechnungen bei KZV termingerecht einreichen. KzZV

2.7 Vorauszahlungen der KZV anpassen. KzZV

2.8 Zahlungsverkehr mit Depot, Labor, Lieferanten, etc. Gberwachen

29 Praxisvertriage auf Notwendigkeit priifen,

ggf. Kindigung bestehender Vertrage
z. B. Wartungsvertrage, Abfallentsorgung.
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Versicherungen

Mitteilung der Berufsunfahigkeit des Praxisinhabers

* Krankenversicherung

» Krankentagegeld-Versicherung
» Krankenhaustagegeld-
Versicherung

* Betriebskostenversicherung

* Berufshaftpflichtversicherung

* ggf. Berufsunfahigkeits-
versicherung

« gof. Pflegeversicherung

wenn lange oder dauernde Berufsunfahigkeit zu erwarten ist

Versorgungswerk fur Zahnarzte

3.2

Mitteilung bei Unfall des Praxisinhabers

* Unfallversicherung
* Lebensversicherung mit
Unfallzusatzklausel
* Lebensversicherung mit
Berufsunfahigkeitsklausel

3.3

Mitteilung bei Berufserkrankung des Praxisinhabers

Berufsgenossenschaft flr
Gesundheitsdienst und
Wohlfahrtspflege, wenn
freiwilliges Mitglied

Sonstiges

Uberpriifung der Mitgliedschaften

Vereine und Verbande,
Parteien

4.2

Kiindigung von Abonnements

Fachzeitschriften,
Praxislesemappen,
Tageszeitungen, lllustrierte etc.
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